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Instrukcja w sprawie zasad i trybu realizacji proceséw zakupowych
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Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

Przedmiot Instrukcji
§1

1. Niniejsza Instrukcja okresla zasady i tryb postepowan w celu zawarcia umow na realizacje
wszelkich rodzajow zakupdéw, w tym dostaw, ustug i robét budowlanych w CARBOTRANS Sp.
Z 0.0. z siedzibg w Zabrzu.

2. Niniejsza Instrukcja stanowi Regulacje Zakupowe, o ktérych mowa w pkt 2.3 i Polityki
zakupowej Grupy Kapitatowej JSW a takie respektuje postanowienia umowy spétki
CARBOTRANS Sp. z o0.0. oraz obowigzujacych w Grupie Kapitatowej JSW regulaminéw
zamawiania lub zlecania szczegdlnego rodzaju dostaw, ustug lub robét budowlanych, w tym
w zakresie wymogu uzyskania zgody Rady Nadzorczej, innych organéw lub podmiotéw.

3. Zastosowanie niniejszej Instrukcji jest obligatoryjne w przypadku Postepowarn, ktorych
wartos¢ przekracza 40.000,00 zf netto.

4. Instrukcja nie ma zastosowania do Postepowari:

a) z zakresu prawa pracy,

b) dla ktérych stosuje sie przepisy Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

c} realizowanych w oparciu o odrebne regulacje przyjete na poziomie GK JSW,

d) dotyczacych nabycia wlasnosci nieruchomosci, uzytkowania wieczystego nieruchomosci,
ograniczonych praw rzeczowych oraz innych praw do nieruchomosci w szczegdlnosci
dzierzawy i najmu,

e) ktdrych wartos¢ nie przekracza 40.000,00 zt netto, chyba ze Zarzad w odniesieniu do
danego Postepowania uzna za zasadne zastosowanie niniejszej Instrukcji,

f) dotyczacych zawarcia umow leasingu pojazdow.

Definicje
§2
llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1. cenie — nalezy przez to rozumiec¢ cene, cene urzedowg lub stawke taryfows,

2. koszcie zakupu — nalezy przez to rozumiec cene powiekszong o wszystkie koszty poboczne
lub/i dodatkowe zwigzane z zakupem (np. koszt transportu, dostawy, ubezpieczenia), a
takze koszty przyszte, mozliwe do przewidzenia na dzien oceny oferty,

3. Grupie Kapitatowej JSW/GK JSW — nalezy przez to rozumie¢ Jastrzebska Spotke Weglowa S.A.
oraz jej Spotki Zaleine w rozumieniu stosowanych przez Jastrzebsky Spotke Weglowa S.A.

przepiséw o rachunkowosci,
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4. Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Instrukcje w sprawie zasad i realizacji
procesow zakupowych w CARBOTRANS Sp. z 0.0,

5. Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumiec zespot powotany w przypadkach
przewidzianych w Instrukgcji celem przygotowania i przeprowadzania postepowania,

6. komdrce zgtaszajqcej zapotrzebowanie — naleiy przez to rozumiec jednostke organizacyjng
Zamawiajgcego zglaszajaca zapotrzebowanie na zakupy,

7. Polityce — nalezy przez to rozumiec Polityke zakupowa Grupy Kapitatowej JSW,

8. Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedure obejmujgcg wszelkie czynnosci Spotki i
Wykonawcdéw, majace na celu zawarcie umowy z Wykonawca, realizowang na podstawie
Polityki oraz Instrukcji,

9. prowadzgcym postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub zespot oséb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie Postepowania,

10. szacunkowej wartosé zamodwienia - naleiy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez prowadzacego
postepowanie z naleiyta starannoscig,

11. Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych, dostawy materiatéw lub produktéw, bad?Z swiadczenie ustug lub tez ubiega sieg
o udzielenie Zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe,

12. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé¢ odptatng umowe zawierang miedzy Spétka a
Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie ustug, dostaw lub robét budowlanych,

13. Zamawiajqcym lub Spdfce — nalezy przez to rozumie¢ CARBOTRANS Sp. z 0.0. z siedzibg w
Zabrzu.

Zasady ogélne
83

1. Zamowien nalezy udzielaé z zachowaniem zasad gospodarnosci i efektywnosci ekonomiczne;j,
uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow oraz zasad przejrzystosci i
proporcjonalnosci.

2. Spotka jest zobowiagzana do weryfikacji Wykonawcéw w zakresie dopuszczonym przepisami
prawa, jak réwniez wynikajagcym z odrebnych uregulowan obowigzujagcych w GK JSW,
szczeg6linie pod katem braku objecia ich sankcjami, lub tez innymi ograniczeniami na nich
natozonymi ha mocy prawa.

3. Jezeli w Postepowaniu biorg udziat Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, Spotka prowadzi
korespondencje zwigzang z udziatem w Postepowaniu z ustanowionym przez nich
petnomocnikiem, ktéry dziata w ich imieniu.

e
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10.

Dostep do informacji, ktérych ujawnienie moze narazi¢ interes Zamawiajacego oraz
Wykonawcy, a takze moze spowodowac ograniczenie konkurencji maja wylacznie osoby
upowaznione przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci prowadzacy Postepowanie.

Oferty do momentu ich otwarcia pozostaja tajne i s3 zabezpieczone przez prowadzgcego
Postepowanie. Prowadzacy Postepowanie gromadzi ztoione oferty oraz do momentu ich
otwarcia przekazuje je w warunkach poufnych, w szczegdlnosci w szafie zamykanej na kiucz
lub w wyodrebnionym katalogu na komputerze zabezpieczonym hastem.

Spotka, w szczegdlnosci poprzez natoienie na Wykonawce obowiazku zfoienia w ofercie
stosownego oswiadczenia, zapewnia aby Wykonawca bioracy udzial w Postepowaniu
zachowat w tajemnicy, odpowiednio zabezpieczyt oraz nie wykorzystat zadnych informacji,
w ktérych posiadanie wszedt w zwigzku z prowadzonym postepowaniem, z wytaczeniem
informacji ujawnianych publicznie przez Spoétke w toku prowadzonego Postepowania.
Spotka kazdorazowo analizuje moiliwos¢ realizacji przedmiotu Zamowienia przez inng ze
spotek GK JSW. W tym celu, w przypadku, gdy przedmiot Zaméwienia objety jest obszarem
dziatalnosci innej Spotki wynikajacym ze zbiorczej informacji przestanej przez Biuro wlasciwe
ds. nadzoru korporacyjnego JSW, Spétka, na zasadzie pierwszenstwa, wystepuje do innej
sp6tki GK JSW o ztozenie oswiadczenia o gotowosci realizacji przedmiotowego zamdwienia.
W przypadku uzyskania o$wiadczenia, o ktérym mowa powyzej, Spétka podejmuje dziatania
w celu udzielenia zamdéwienia Spotce, ktéra wyrazita gotowos¢ do jego realizacji.

Spotka zastrzega prawo przekazywania informacji zawartych w umowach lub o ich realizacji
organom JSW i podmiotom dziatajacym na ich rzecz, oraz uprawnionym przez nich doradcom,
w szczegdlnosci prawnym i podatkowym, jak roéwniez upublicznienia tych informacji na
potrzeby tworzenia raportéw przekazywanych do publicznej wiadomosci przez JSW,
w zwigzku z notowaniem papierdw wartosciowych Jastrzebskiej Spétki Weglowej S.A. na
Gietdzie Papieréw Wartosciowych w Warszawie S.A.

W przypadku, gdy przedmiot Zamodwienia objety jest ochrong prawa wylacznego,
obejmujacego m.in. prawo autorskie, licencje, wzory uzytkowe, Spotka umownie zabezpiecza
jej interes w taki sposéb, aby mozliwe byto korzystanie z przedmiotu Zamowienia w petnym
zakresie uzasadnionym potrzebg Spotki. W przypadkach tego wymagajacych Spdtka
zobowigzuje Wykonawcow do przeniesienia na jej rzecz majatkowych praw autorskich, w tym
zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich lub udzielenia jej licencji, lub w inny
spos6b zapewnia sobie prawo do korzystania ze wszystkich débr wiasnosci intelektualnej
wykonanych lub dostarczonych w ramach realizacji Zaméwienia

Postepowania prowadzi sie w celu wyboru najkorzystniejszej, z punktu widzenia
Zamawiajacego, oferty odnoszgcej sie do przedmiotu zamdwienia.
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11. Odpowiedzialno$é¢ za prowadzenie Postepowarn sprawuje Zarzad Spotki. W szczegdlnosci
Zarzad spoétki udziela prowadzgcemu Postepowanie stosownych upowaznien oraz sprawuje
nadzor nad prowadzeniem Postepowania zgodnie z przepisami Instrukgji.

12. Podziat Zamowienia na czesci nie moze prowadzi¢ do:

a) unikania stosowania Polityki oraz Instrukciji,
b) zanizania jego wartosci,
¢) ograniczenia Wykonawcom dostepu do udziatu w Postepowaniu.

Opis przedmiotu zamodwienia i oszacowanie
§4

1. Przedmiot Zamdwienia opisuje sie za pomocg obiektywnych cech technicznych
i jakosciowych, o ile to mozliwe, uwzgledniajac rozwiazania proekologiczne, tagodzace wptyw
oddziatywania na srodowisko oraz zmiane klimatu.

2. Przedmiot Zamowienia moina opisac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, irédta lub szczegdinego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawece, a wskazaniu takiemu towarzyszy sformutowanie
»lub réwnowaziny”, a takze okreslenie zasad i zakresu réwnowaznosci,

3. Zamawiajacy zwolniony jest z obowiagzku uiycia sformutowania ,lub réwnowainy” oraz
okreslenia zasad i zakresu rownowaznosci wskazanego w ust. 2 jezeli jest to uzasadnione:

a) specyfika przedmiotu Zamoéwienia, lub
b) oczekiwaniami i zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

4. Ustalenie wartosci Zamoéwienia odbywa sie z naleiytg starannos$cia na podstawie
szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy, liczonego bez podatku od towaréw i ustug.

5. W przypadku kiedy dopuszczone jest skiadanie ofert czesciowych lub Spdtka udziela
Zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego Postepowania,
wartoscig Zamowienia jest tgczna warto$é poszczegdinych czesci Zamdwienia.,

6. lezeli po ustaleniu wartosci Zamowienia nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane oszacowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest ponownie przeprowadzi¢ ustalenie

wartosci Zamowienia.
Rozdziat Il. Zasady ogdéine Postepowari

Tryby Postepowarni
§5
1. Zamoéwienia udziela sie po przeprowadzeniu Postepowania w jedynym z trybow przewidzianych
przez instrukcje.
2. Wprowadza sie nastepujgce tryby Postepowan:
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a) zamowienia z wolnej reki,
b) negocjacje,

c) przetarg: ograniczony lub nieograniczony.

Zasady Postepowan
§6

Postepowanie moze by¢ prowadzone w formie:

a) elektronicznej,

b) pisemnej,

c) mieszanej.
Jako dopuszczalng i wystarczajacya forme sktadania przez Wykonawcow dokumentow i
oSwiadczen, uznaje sie dokumenty podpisane 2a pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub skany podpisanych dokumentow, zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego.
Postepowanie winno posiadac indywidualny numer referencyjny. W przypadku zamowien z
wolnej reki nr zamaowienia jest jednoczesnie nr referencyjnym postepowania.
Postepowanie moie zostaé¢ uniewainione na kaidym jego etapie do dnia zawarcia umowy
z Wykonawca wytonionym w efekcie jego przeprowadzenia.
Wykonawcy maja mozliwoéé powierzenia realizacji catosci lub czesci przedmiotu Zaméwienia
podwykonawcom, jedynie jezeli wynika to z ogloszenia o postepowaniu lub zaproszenia do udziatu
W postepowaniu.
Wykonawcy moga wspodlnie ubiegad sie o udzielenie Zamoéwienia. W tym celu mogaq zlozyc oferte
wspolna. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie Zamdéwienia zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu i przy zawarciu umowy.
Poszczegdlny etap postepowania nie moze trwac dtuzej niz 30 dni. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach etap postepowania moze zosta¢ wydtuzony na mocy uchwaty Zarzadu o czas

okreslony w tej uchwale.

Prowadzacy postepowanie
§7

1. Pracownik Komorki zgtaszajacej zapotrzebowanie, nadaje postepowaniu nr referencyjny oraz
w formie pisemnej lub elektronicznej dokonuje opisu przedmiotu zamoéwienia i ustalenia
szacunkowej wartosci Zamoéwienia.

2. Dalsze Postepowanie w formie przetargu prowadzi Komisja Przetargowa, a Postepowania w
formie innej niz przetarg - pracownik Komorki zgtaszajacej zapotrzebowanie, o ktdérym mowa
w ust. 1. W przypadku gdy postepowanie prowadzi pracownik Komorki zgtaszajgcej
zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1

N
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Pracownik komdrki merytorycznej prowadzacy postepowanie skiada oswiadczenie, na druku,
o ktérym mowa w § 17 ust. 1 oraz podlega wylaczeniu przez przetozonego w przypadkach
okreslonych w § 17 ust. 1. Postanowienia § 17 ust. 2 i 3 majg odpowiednie zastosowanie.
Prowadzacy Postepowanie przeprowadza weryfikacje Wykonawcy zgodnie z zasadami
obowiagzujgcymi w Grupie Kapitatowej JSW oraz dokumentuje jej przeprowadzania w formie
pisemnej lub elektroniczne;j.

Prowadzacy postepowanie jest zobowigzany do sporzadzenia pisemnego lub formie
elektronicznej uzasadnienia wyboru Wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest odstgpienie od uzasadnienia, o ktérym mowa w
ust. 5.

Ogtoszenie o postepowaniu
§8
1. Jezeli w Postepowaniu wymagane jest ogloszenie, zawiera ono {stosownie do trybu
Postepowania) co najmniej nastepujace elementy:

a) nazwe i adres Spotki prowadzgcej Postepowanie,

b) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu Zaméwienia,

¢) opis przedmiotu Zamowienia lub specyfikacje techniczng, wraz z dodatkowymi
postanowieniami, jezeli przedmiot Zamowienia tego wymaga,

d) wskazanie numeru oraz okreslenie trybu Postepowania,

e) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej lub czesciowe;,

f) termin wykonania Zamodwienia,

g) informacje na temat zasad dotyczacych wadium,

h) kryteria oceny ofert i ich wage,

i) adres, na ktory oferty muszg zostac ziozone,

j) forme ztozenia oferty,

k) termin sktadania i otwarcia ofert w trybie przetargu nieograniczonego (przy czym termin
sktadania ofert liczy sie od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej i nie
moze byé krotszy niz 5 dni roboczych),

I) miejsce, termin, w ktérym mozna zapoznac sie z dokumentacjg techniczno-projektowa
jezeli przedmiot Zamowienia tego wymaga,

m)imiona i nazwiska pracownikéw Spotki wskazanych do kontaktu z Wykonawcami
oraz forme kontaktu,

n) informacje o koniecznosci ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli
bedzie to wymagane przez Spétke,

0) obowigzek informacyjny RODO.
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2. Ogtoszenie moze réwniez, w zaleznosci od charakteru Postgpowania oraz potrzeb Spotki
w zakresie odpowiedniego zabezpieczenia jej interesu, zawieraé m.in.:

a) termin sktadania przez Wykonawcéw zapytan do tresci ogioszenia,

b) zastrzezenie, ze Spotka nie jest zobowigzana do zawarcia umowy z wybranym
Wykonawca,

¢) zastrzeienie, ze Spéice przystuguje prawo do swobodnego wyboru ofert
lub uniewaznienia.Postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie Postepowania,

.jak réwniez braku jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych zwigzanych z
niewybraniem oferty Wykonawcy lub nie zawarciem umowy,

d) informacja o przekazaniu na wiasnos¢ Spétki wszelkich dokumentéw ztozonych wraz
z ofertg na okoliczno$¢ udziatu Wykonawcy w Postepowaniu oraz braku wynagrodzenia
z tego tytutu przystugujacego Wykonawcy,

e) zobowiazanie Wykonawcy do odbioru prébek na swdj koszt w terminie wskazanym przez
Spétke, o ile sg one przewidziane w Postepowaniu,

f) zastrzeienie Spotki dotyczace mozliwosci przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie Zamodwienia, jak réwniez
poinformowanie ich o ponoszeniu solidarnej odpowiedzialnosci za wszelkie zobowiazania
wynikajace z ich udziatu w Postepowaniu, zawarcia umowy oraz jej wykonania,

3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi na zapytania do tresci ogtoszenia niezwlocznie, nie
péiniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie
wplyneto w terminie wskazanym w ogloszeniu o Zamdwieniu.

4., Ogfloszenie publikowane jest w sposéb umoiliwiajacy uzyskanie jak najwyiszej
konkurencyjnosci Postepowania, w tym obligatoryjnie na stronie internetowej Spotki
prowadzacej Postepowanie. Wzér ogloszenia o zamdwieniu stanowi zatgcznik nr 2 do
Instrukgji

5. Spotka wskazuje w ogloszeniu moiliwos¢ powierzenia realizacji cafosci lub czesci
przedmiotu Zamowienia podwykonawcom. W tym przypadku Wykonawca moze polegac
na wiedzy i do$wiadczeniu, zdolnosciach technicznych, osobach oraz innych podmiotéow
zdolnych do wykonania Zamdwienia, niezaleznie od charakteru stosunkéw prawnych
taczacych Wykonawce z podwykonawcami. Wykonawca zobowiazany jest wéwczas do
zapewnienia o dysponowaniu zasobami niezbgdnymi do realizacji Zamoéwienia, w
szczegblnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie podwykonawcdw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
przedmiotu Zaméwienia. Ponadto, Wykonawca zobowiazany jest wskazaé, ktéra z czescei
Zamowienia bedzie realizowana przy pomocy podwykonawcéw, lub tez w jakim zakresie
bedzie on korzystat z ich potencjatu.
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6. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany tresci ogloszenia, o ile nie uptynat wskazany w nim termin
skiadania ofert, w tym mozliwos¢ modyfikacji opisu przedmiotu Zamdwienia, o ile nie
narusza to zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw. W takich
przypadkach zmiany wymaga tre$¢ opublikowanego ogtoszenia oraz przestanie informac;ji
o dokonanej zmianie do Wykonawcow, ktérzy ztoiyli oferty na podstawie

dotychczasowego ogloszenia.

Zaproszenie do udziatu w Postepowaniu
§9
1. Zaproszenie wystosowane do wybranych Wykonawcéw winno zawieraé w szczegélnosci:
a) opis przedmiotu Zamoéwienia lub specyfikacje techniczna, wraz z dodatkowymi
postanowieniami, jeieli przedmiot Zamdéwienia tego wymaga,
b} okreslenie wielkosci lub zakresu Zamowienia,
c) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej lub czesciowej,
d) oczekiwany termin wykonania Zamdwienia,
e) kryteria oceny ofert i ich wage {w przypadku prowadzenia negocjacji z wiecej niz
jednym Wykonawca),
f) adres, na ktory oferty musza zostaé ztozone,
g) forme zioienia oferty,
h) imiona i nazwiska pracownikéw Spotki wskazanych do kontaktu z Wykonawcami
oraz forme kontaktu,
i) termin sktadania ofert.
Wzor zaproszenia do udziatu w Postepowaniu stanowi zatacznik nr 3 do Instrukcji.
Zaproszenie do udziatu w Postepowaniu kierowane jest do co najmniej dwéch
Wykonawcéw mogacych wykonaé¢ dane Zamodwienie, chyba Ze istnieja obiektywne
okoliczno$ci uzasadniajgce odstepstwo od tej reguty.

Wadium
§10
Jeieli Postepowanie prowadzone przez Spotke wymaga ztozenia wadium, winno one byt
whniesione w jednej lub kilku z nizej wymienionych form:
a) pienigdzu w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy Spétki, niepodlegajacy
oprocentowaniu,

b) gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
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10.

11.

¢) poreczeniu udzielonym przez podmioty o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
Z pozn. zm.,

d) oswiadczeniu Wykonawcy o wstrzymaniu przez Spotke jego naleznosci w wysokodci
odpowiadajacej wartosci wadium.

Wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej oraz w formie wstrzymania

przez Spétke zaptaty naleznosci Wykonawcy sktada sie zgodnie z zasadami okreslonymi

w ogtoszeniu. Wskazana przez Wykonawce naleznos¢ jako wadium powinna byc istniejaca,

najstarsza oraz bezsporna co do zasady i wysokosci.

Wadium musi zostaé wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium wynosi nie wiecej niz 10% wartosci Zaméwienia, zaokraglone do petnych kwot

w walucie w jakiej jest ono wnoszone.

W przypadku moiliwosci sktadania ofert czesciowych Spétka na wniosek konkretnego

Wykonawcy moze ustanowi¢ wadium w odniesieniu do poszczegéinych czedci Zamodwienia,

chyba, ze podziatu wadium dokonano w ogtoszeniu.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do

dnia uptywu terminu zwigzania ofertg z zastrzezeniem ust. 10 do 12.

W przypadku ztozenia oferty wspélnej wadium w kazdej z przewidzianych w ogtoszeniu form

moze by¢ wniesione przez jednego, niektérych lub wszystkich Wykonawcéw wspéinie

ubiegajgcych sie o udzielenie Zamoéwienia.

Po uptywie terminu sktadania ofert wadium nie podlega uzupetnieniu.

W przypadku wydtuienia terminu zwigzania oferta Wykonawca musi rownoczesnie

odpowiednio wydluzyé¢ termin w jakim wadium zabezpiecza obowiagzki Wykonawcy

wynikajgce z udziatu w Postepowaniu.

Spétka zwraca wadium Wykonawcom niezwlocznie po:

a) zawarciu umowy lub zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jesli byto przewidziane,

b} uniewainieniu Postepowania,

c) ztozeniu przez Wykonawce wniosku o zwrot wadium, ktérego oferta zostata odrzucona
oraz uptywie terminu w jakim byl on uprawniony do ziozenia odwotania od tej decyzji,

d) ztozeniu wniosku o zwrot wadium przez Wykonawce, ktory nie ztozyt lub wycofat ofertg
przed uptywem terminu skfadania ofert,

e) po uplywie terminu zwigzania oferta,

f) potwierdzeniu przyjecia zamowienia do realizacji.

Zwrot wadium nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:
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a) W przypadku wadium wniesionego w formie pienigdza, jego zwrot nastepuje przelewem
na rachunek, z ktérego dokonano wptaty (w przypadku wptaty gotéwki w placowce banku
zwrot wadium nastepuje w formie przelewu na rachunek Wykonawcy wskazany
w ofercie).

b) W przypadku wadium wniesionego w formie wstrzymania przez Spotke zaptaty naleznosci
Wykonawcy zwrot nastepuje w formie przelewu na rachunek Wykonawcey wskazany
w ofercie:

— niezwlocznie, jezeli uptynat termin piatnosci naleinosci wskazanej w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w ust. 1 lit. d},
— w terminie ptatnosci naleznosci wskazanej w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1
lit. d), jezeli jeszcze nie uptynat termin jej ptatnosci.
12. Wadium podlega zatrzymaniu w przypadku gdy:

a) Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

b) Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, jezeli zadano
whniesienia takiego zabezpieczenia,

c) Wykonawca pomimo ponownego wezwania nie uzupetnit w wyznaczonym terminie
oswiadczeri i dokumentéw, kosztoryséw, badi cennikéw lub uzupetnit je w sposéb
powodujacy zmiane wartosci oferty okreslonej w ofercie,

d) Wykonawca wycofat oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

13. Jezeli zachodzg podstawy do zatrzymania wadium w odniesieniu do czesci Zamowienia

{(oferty czeiciowej), zatrzymaniu podlega wadium w wysokosci odpowiadajacej tej czesci.

Oferta Wykonawcy
8§11
1. Spodtka okresla sposob i forme ztozenia oferty w ogloszeniu o Postepowaniu.
2. Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢:

a) przygotowana na formularzu ofertowym stanowiacym zatgcznik do ogtoszenia lub
sporzadzona wediug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik do ogloszenia
zawierajgcego co najmniej: nazwe i adres Wykonawcy, numer NIP Wykonawcy,
przedmiot zamowienia i proponowang cene lub wynagrodzenie oraz oswiadczenia w
zakresie wszystkich wymaganych kryteriéw oceny ofert,

b) sporzadzona w jezyku polskim, w jezyku obcym akceptowanym przez Spotke lub w jezyku
obcym z ttumaczeniem na jezyk polski, podpisanym przez Wykonawce, z zastrzeieniem
lit. c) ponizej,
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c)

podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z pelnomocnictw, rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innych rejestrow i ewidencji, w ktorych widnieje wpis
dotyczacy Wykonawcy, a w przypadku Wykonawcéw zagranicznych —~ zgodnie z zasadami
reprezentacji wynikajgcymi z odpowiednich rejestrow handlowych.

3. Zatgcznikami do oferty powinny by¢:

a)

b)

c)
d)

oryginat petnomocnictwa lub kopia notarialnie poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem
jesli Wykonawca dziata przez petnomocnika, a w przypadku ziozenia oferty w formie e-
mail — skan petnomocnictwa lub petnomocnictwo podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym - w przypadku oferty zlozonej w formie elektronicznej,

oryginat lub kopia odpisu z wiasciwego podmiotowo rejestru handlowego obejmujacy
informacje o zasadach reprezentacji, wraz z tltumaczeniem na jezyk polski w przypadku
Wykonawecy zagranicznego,

dowdd wniesienia wadium, jezeli jest wymagane,

inne oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Spétke, w tym m.in.: aktualne
zaswiadczenie whasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu Wykonawcy z optacaniem
podatkdow (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
ofert), aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o
niezaleganiu Wykonawcy z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert), probki, opisy, fotografie, plany, projekty, rysunki, modele, wzory, programy

komputerowe.

4. Oferta w formie pisemnej musi by¢:

a)

ztozona w jednym egzemplarzu,

b) sporzadzona w sposéb czytelny,

c)
d)

e)

f)

g)

potaczona w sposob trwaty (zszyta, zbindowana, ztozona w skoroszycie itp.),

podpisana przez Wykonawce na koricu tresci ocbejmujacej oferte, jezeli podpis jest
nieczytelny musi by¢ dodatkowo opatrzony pieczecia imienng lub drukowanym
wyraznym opisem obejmujgcym imie oraz nazwisko,

zabezpieczona w zamknietej kopercie, a na kopercie Wykonawca umieszcza informacje:
»Oferta do postgpowania nr [numer postepowania) / [nazwa postepowania)”,

zataczniki do oferty moga byé ztoione w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce,

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, przedstawione w ofercie ztoionej
w formie pisemnej powinny zosta¢ umieszczone w osobnej, wewnetrznej kopercie

oznaczonej napisem , Tajemnica Przedsiebiorstwa”.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Wzor formularza oferty stanowi zatgcznik nr 4. do Instrukcji.

Oferta w formie wiadomosci e-mail jest skladana jako skan oferty sporzadzonej uprzednio
w formie pisemnej zgodnie z postanowieniami ust. 4. lit. b) i d).

Oferta w formie elektronicznej sktadana jest w formie plikow w formacie okreslonym
w ogloszeniu, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku, gdy oferta zawiera¢ bedzie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca wskazuje w ofercie
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, przy czym niedopuszczalne jest zastrzezenie
informacji dotyczacych nazwy oraz adresu Wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny lub
wynagrodzenia, terminu wykonania Zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw zapfaty.

Co do zasady Wykonaweca jest zwigzany oferta 45 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktéorym uptywa termin
skiadania ofert. Spétka moze wezwacé Wykonawcéw do zloienia oswiadczed o przediuzeniu
terminu zwigzania ofertg o dalszy czas oznaczony, nie dtuzszy jednak niz 45 dni. Spétka moze
okreslic w ogtoszeniu inny termin zwigzania oferta jezeli jest to uzasadnione ekonomicznie lub
organizacyjnie.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, uzupetnienia) powinny by¢ naniesione
w czytelny sposob oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte, zgodnie
z postanowieniem ust. 2. lit. c), pod rygorem nieuwzglednienia zmian.

Oferta moze byc zmieniona lub cofnieta, o ile oswiadczenie Wykonawcy zostanie ztozone Spotce
przed uplywem terminu sktadania ofert. Po wskazanym w ogtoszeniu terminie sktadania ofert,
zmiana oferty jest bezskuteczna natomiast jej wycofanie przez Wykonawce skutkuje
zatrzymaniem wadium zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 12. lit. d).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie Zamodwienia maja mozliwos¢ ztozenia oferty
wspolne;j.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu albo reprezentowania ich
w Postepowaniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie Zaméwienia musi by¢ przediozone w formie oryginalu petnomocnictwa lub kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, a w przypadku ztozenia oferty w formie
e- mail - skanu pefnomocnictwa, lub tez zloienia oferty w formie elektronicznej - petnomocnictwa

podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Badanie i wybor najkorzystniejszej oferty
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§12
Do udziatu w Postepowaniu dopuszczane s3 oferty tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
spetniajgce wymagania Spotki.
Spotka w trakcie badania ofert:

a) wzywa Wykonawcow do uzupetnienia brakujgcych lub ztozonych w Postepowaniu oswiadczen
i dokumentoéw, kosztorysow, badz cennikéw wyznaczajac w tym celu dodatkowy termin, z tym
ze uzupetnienia powyiszych dokumentéw nie moie powodowal zmiany wartosci oferty
okreslonej w ofercie,

b) o ile to konieczne, wzywa Wykonawcéw do wyjasnienia tredci oferty, jak i wyjasnienia tresci

——r

ztozonych w Postepowaniu oswiadczen oraz dokumentow, wyznaczajac w tym celu dodatkowy
termin,

c) w razie koniecznosci wzywa Wykonawcdw do okazania oryginatu dokumentu przedtozonego
uprzednio w kopii,

d) poprawia w ofercie:

~ oczywiste omyiki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

e) zawiadamia Wykonawce o poprawieniu omytek wskazanych w lit. d), tiret pierwsze i drugie
powyzej, zzastrzezeniem mozliwosci wniesienia ewentualnego sprzeciwu we wskazanym
w zawiadomieniu terminie, a w przypadku braku odpowiedzi uznajg, ze Wykonawca nie wnosi
sprzeciwu

f) dokonuje weryfikacji Wykonawcy zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Grupie Kapitatowej
JSW,

Oferta podlega odrzuceniu w nastepujgcych przypadkach:

a) oferta nie zostata ztozona zgodnie z warunkami podanymi w ogtoszeniu o Postepowaniu,

b) nie zostato wniesione wadium fub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy,

c) oferta nie zawiera danych dotyczacych nazwy i adresu Wykonawcy, numeru NiP, przedmiotu
zamobwienia i proponowanej ceny lub wynagrodzenia oraz oswiadczenia w zakresie wszystkich
wymaganych kryteriow oceny ofert,

d) oferta jest niewazna na podstawie przepiséw prawa,

e) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omytki,
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g)

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, nie wnidst wadium na
przedtuzony termin zwigzania ofertg lub wadium na przedtuzony termin zwigzania ofertg zostalo

whniesione w spossh nieprawidiowy,

h) Wykonawca pomimo ponownego wezwania nie uzupetnit w wyznaczonym terminie oswiadczen

a)

i dokumentéw, kosztoryséw, badZ cennikéw lub uzupetnit je w sposob powodujgcy zmiane
wartosci oferty okreslonej w ofercie

Wykonawca zostat negatywnie zweryfikowany w swietle zasad obowigzujacych w Grupie
Kapitatowej JSW.

Ponadto, jesli zostalo to przewidziane w ogloszeniu, Spétka odrzuca oferte w nastepujacych
przypadkach:

Wykonawca, ktéry zlozyt oferte, z przyczyn leigcych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat wczesniejsza umowe zawartg ze Spdtka albo innym zamawiajgcym, nie

wczesniej niz trzy lata przed wszczeciem Postepowania,

b) podmiot powigzany z Wykonawca kapitatowo lub osobowo, z przyczyn lezacych po jego stronie,

c)

10.

nie wykonat albo nienalezycie wykonat wczesniejszg umowe zawartg ze Spodtkg lub innym
zamawiajgcym, nie wczesniej niz trzy lata przed wszczeciem Postepowania,

wobec Wykonawcy, ktory ztoiyt oferte wydano postanowienie o ogloszeniu upadtosci lub
postawiono go w stan likwidacji.

Prowadzacy Postepowanie w imieniu Spotki za posrednictwem poczty moie zawiadomic
Wykonawcéw lub droga elektroniczng, ktérych oferty odrzucono o podjeciu takiej decyzji
przesytajac jednoczesnie uzasadnienie odrzucenia, oraz wskazujac termin w ktérym Wykonawecy,
ktérych oferty odrzucono mogg sie od niej odwotac. Wykonawca jest kazdorazowo informowany
o wyniku ztozonego odwotania.

Jezeli odwotanie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 5 zostato uwzglednione, badanie ofert
zostaje powtorzone.

Odwotlanie wniesione po terminie oraz odwotanie od rozstrzygniecia odwotania Spétka mozie
pozostawic bez rozpoznania.

Spotka w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze przeprowadzi¢ dowolng liczbe negocjaciji.
Spoélce przystuguje prawo do swobodnego wyboru oferty lub uniewainienia Postepowania
w catosci lub czesci (w zakresie poszczegdinych zadan w przypadku mozliwosci skfadania ofert
czesciowych) bez podania przyczyn na kazdym etapie Postepowania.

W przypadku Postepowania w trybie innym niz przetarg Prowadzacy postepowanie po jego
przeprowadzeniu przekazuje protokot Zarzadowi. Zarzad na podstawie propozycji prowadzgcego
wyraza zgode na wybor najkorzystniejszej oferty lub podejmuje decyzje o uniewaznieniu catosci

lub czesci Postepowania.
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11. W przypadku Postepowania w trybie przetargu, po wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu Postepowania, prowadzacy postepowanie w imieniu Spotki moze wskazaé na
stronie internetowe;j:

a) Wykonawce, ktorego oferte wybrano,
b) w pozostatych przypadkach informacje o innym zakoriczeniu Postepowania.

12. Spdtka podejmuje dziatania aby decyzja o wyborze najkorzystniejszej oferty nastapita w terminie
nie dluiszym niz 45 dni kalendarzowych liczonych od dnia uplywu terminu sktadania ofert.
W przypadkach uzasadnionych szczegélnymi okolicznoéciami, czas niezbedny do wylonienia
Wykonawcy moze zostac wydtuzony, z tym Ze po uptywie terminu zwigzania ofertg ustalonego
stosownie do § 11 ust. 9 Instrukcji Postepowanie ulega uniewaznieniu.

Rozdziat lll. Zamodwienia z wolnej reki
§13

1. Zamowienia z wolnej reki jest to tryb Postepowania, w ktoérym Zamawiajacy udziela
Zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg. Wystanie zaproszenia do negocjac;ji
do wybranego Wykonawcy jest rownoznaczne z wszczeciem Postepowania.

2. Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki jezeli zachodzi co najmniej jedna z
okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,
jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamoéwienia;
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérezej lub artystycznej,
doradczej lub naukowo-badawczej,
b) przedmiotem zamodwienia na dostawy s rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu
przez Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez jednego
Wykonawce,
c) przedmiotem Zamdwienia s zakupy materiatéw lub ustug dokonywanych bezposrednio od
autoryzowanych dystrybutoréw producentéw posiadanych przez Spétke urzadzen lub
pojazddéw,
d) wymagane jest niezwtoczne wykonanie Zaméwienia, a nie moina zachowaé terminow

okreslonych dla innych trybow udzielenia Zamdwienia;
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€) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo nie zostaty ztozone zadne oferty albo uniewazniono przetarg, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione,

f} w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia, dotychczasowemu
Wykonawcy ustug lub robodt budowlanych, zamdwienia polegajacego na powtodrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych,

g)w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, zamoéwienia na dodatkowe
dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji, badz
czesci do nich albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli
zmiana Wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych
wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw
lub instalacji,

h) mozliwe jest udzielenie zamodwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na ktérym regulowana i
nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposéb naturalny gwarantuje ceny
rynkowe,

j) taczne spetnienie nastepujacych warunkow:

- wymagane jest natychmiastowe wykonanie Zamdwienia, a nie mozna zachowac terminéw
okreélonych dla innych trybéw,

- jest ono niezbedne do zabezpieczenia potrzeb Zamawiajgcego,

zamoéwienie w takich sytuacjach nalezy skierowaé do:

- dotychczasowego Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych,

- innego Wykonawcy niz dotychczasowy, jezeli ztozyt on najkorzystniejsza oferte cenowa,

k) w prowadzonym (niezakoniczonym podpisaniem umowy) konkurencyjnym Postepowaniu i
zaproponowana cena jest korzystniejsza od ceny zawartej w dotychczas obowigzujgce]
umowie, na okres niezbedny do zabezpieczenia biezgcych potrzeb Zamawiajacego;

1) w przypadku udzielenia zamoéwienia innej Spotce wchodzacej w sktad Grupy Kapitatowej
JSW, spetniajacej wymogi okreslone w art. 365 ustawy prawo zaméwien publicznych w
przypadku Spotek objetych obowigzkiem jej stosowania,

m) w przypadku wystgpienia zagroienia:

- bezpieczenistwa pracownikow Zamawiajacego,

- bezpieczeristwa ruchu przedsiebiorstwa,
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- bezpieczeristwa powszechnego oraz potrzeby prowadzenia dziatan profilaktycznych
i koniecznosci usuwania skutkow klesk zywiotowych,
n) w przypadku udzielenia zamdéwienia Zamawiajgcemu, z ktérym zawarta zostata umowa
ramowa na dostawe,
o) w przypadku udzielenia zamdwienia na ustugi serwisowe swiadczone przez autoryzowany
lub specjalistyczny serwis,
p) w innych szczegdinych sytuacjach, gdy Zarzad uzna to za konieczne.

W przypadku zamdwien z wolnej reki odstepuje sie od opracowania ogloszenia o zamowieniu,
zaproszenia do udzialu w postepowaniu i od ustanawiania wadium oraz nie stosuje sie
postanowien §11-12 oraz §25-27.

Po przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawcg prowadzgcy postepowanie sporzadza
druk zamdwienia w trybie z wolnej reki, potwierdzajacy dojscie Wykonawcy | Zamawiajacego
do porozumienia co do warunkow umowy bedacych przedmiotem negocjacji, w formie
pisemnej lub elektronicznej, ktdre powinno zawierac:

a) oznaczenie Zamawiajgcego,

b) nazwe indeksowg zamawianych materiatow lub okreslenie ustugi,

c) okredlenie jednostki miary,

d) okreslenie ilosci,

e} okreslenie terminu dostawy,

f) petng nazwe Zamawiajgcego, nr NIP, nr KRS, dokiadny adres wysytkowy (bocznice),

g) numer zamdwienia,

h) date wystawienia zamodwienia,

i) 2adane dokumenty typu: atesty, certyfikaty, deklaracje zgodnosci itp.,

j)  warunki ptatnosci,

k) miejsce dostarczenia.

Zamowienie podpisywane jest zgodnie z reprezentacja Zamawiajgcego, w tym na podstawie
udzielonego petnomocnictwa oraz przesytane Wykonawcy. Wzor zamdwienia w trybie z
wolnej reki stanowi zatacznik nr 5 do Instrukgji.

W przypadku zamowien z wolnej reki zawarcie umowy moie nastapié poprzez popisanie przez

Wykonawece i odestanie Zamawiajgcemu zamowienia w trybie z wolnej reki.

Rozdziat V. Negocjacje
§1a
Negocjacje to tryb zamoéwienia, w ktérym prowadzacy postepowanie negocjuje warunki

umowy lub zamdéwienia z wybranymi przez siebie oferentami na podstawie zebranych ofert.
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2. W celu zebrania ofert prowadzacy postepowanie rozsyla zaproszenia do udziatu w
postepowaniu w formie pisemnej lub elektronicznej. Wystanie zaproszenia do udziatu w
postepowaniu jest rownoznaczne z wszczeciem Postepowania.

3. W trybie negocjacji odstepuje sie od ustanawiania wadium, a jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty moze byc cena.

4. W trybie negocjacji sporzadza sie zaproszenie do udziatu w postepowaniu wystosowane do
wybranych Wykonawcow, ktére moze zostac ograniczone do wskazania:

a) opisu izakresu przedmiotu zamdwienia,

b) oczekiwanego terminu wykonania zamdwienia,
¢} kryteriéw oceny ofert i ich wagi

d) adresu, formy i terminu ztozenia oferty.

5. Z przeprowadzonego Postepowania w tArybie negocjacji prowadzgcy takie Postegpowanie
sporzadza, w formie pisemnej lub w formie elektronicznej protokét, w ktorym zawiera nr
referencyjny Postepowania, opis przedmiotu Zaméwienia, ustalenie szacunkowej wartosci
Zamowienia, opis przebiegu postepowania, w tym wynik weryfikacji Wykonawcy oraz
uzasadnienie wyboru Wykonawcy.

6. Umowa nie musi zawierac wszystkich zapisow, o ktdrych mowa w § 24,

Rozdziat V. Przetarg

Podstawowe zasady postepowania przetargowego
§15

1. Przetargorganizuje sie w przypadkach, gdy wartosc szacunkowa zamoéwienia, okreslona przez
komdrke merytoryczng przekracza kwote 100.000,00 zt netto oraz w innych przypadkach
jeieli Zarzad uzna to za zasadne.
Dla rozstrzygniecia przetargu powotuje sie Komisje Przetargowa.
Przewiduje sie mozliwos¢ organizowania przetargow w formie:
a) przetargéw nieograniczonych, rozumianych jako tryb zamawiania, w ktorym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy (oferenci) — organizowanych wtedy, gdy 2z charakteru zamoéwienia wynika, iz ta
forma przetargu moze doprowadzi¢ do wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) przetargdw ograniczonych, rozumianych jako tryb zamawiania, w ktérym oferty moga
sktadaé jedynie wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert — organizowanych w przypadkach
zamowien specjalistycznych, a z charakteru zamadwienia wynika, iz ta forma przetargu moze
doprowadzi¢ do wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Przygotowujac zamowienie w ramach przetargu, Zarzad Spotki podejmuje uchwate, w ktorej:
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1) okresla Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia (wg wzoru okreslonego w
Zatgczniku nr 6),

2) weryfikuje szacowang wartos¢ zamdwienia,

3) w przypadku przetargu ograniczonego, wyznacza liste proponowanych oferentéw wraz 2
ich danymi teleadresowymi,

4) moze wyznaczy¢ wadium i okresli¢ jego wysokosc,

5) powotuje Komisje Przetargowa w skladzie minimum trzyosobowym; w sktad Komisji
wchodza:
a) Przewodniczgcy Komisji,
b) Sekretarz Komisji,
c) Cztonkowie Komisji.

5. Po otrzymaniu uchwaty Zarzadu okreslonej w ust. 4 Przewodniczacy Komisji Przetargowej wdraza

procedure przetargowa wg ponizszych zasad:

a)

b)

w przypadku przetargu nieograniczonego zamieszcza stosowne ogloszenie na stronie
internetowej Spétki pod adresem: www.carbotrans.eu oraz po uzgodnieniu z Zarzagdem Spotki
w innych miejscach publicznie dostepnych,

w przypadku organizowania przetargu ograniczonego, zaprasza do zglaszania ofert

dostawcdw i wykonawcow zgodnie z listg oferentdw.

Prace Komisji Przetargowej

§16
Przewodniczacy Komisji organizuje i kieruje pracami Komisji w sposob zapewniajacy
sprawnos¢ dziatania i przejrzystosc jej prac.
W uzasadnionych przypadkach, Przewodniczacy Komisji moze wnioskowaé do Zarzadu, o
powotanie do prac Komisji ekspertdw z gtosem doradczym lub opiniujgcym, albo o
opracowanie opinii niezbednej w procesie procedury przetargowej przez niezaleinego
biegtego lub specjalistyczna firme doradcza.
Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje przetargowa zgodnie z postanowieniami Instrukgji.

4. Wszyscy czionkowie Komisji zobowigzani sg do uczestniczenia w pracach Komisji. Udziat w

pracach Komisji traktowany jest na réowni z innymi obowigzkami stuzbowymi.

Whytaczenie ze sktadu Komisji Przetargowej
8§17
Przewodniczacy, na podstawie zebranych oswiadczen (wg wzoru z zatgcznika nr 7), wytgcza
ze sktadu Komisji osoby, ktére:
1) ubiegajj sie o udzielenie danego zamodwienia,
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2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych.

2. Czynnosci w postepowaniu Komisji podjete przez osobe podlegajaca wylgczeniu po powzieciu
przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1, powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

3. Skfadajgc oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 czlonkowie Komisji, jednoczesnie
zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji ujawnionych w ofertach oraz

dotyczacych toczacej sie procedury przetargowej.

Publikacja ogtoszenia o przetargu
§18
Wszczecie Postepowania w trybie przetargu nieograniczonego nastepuje z chwilg publikacji

ogloszenia na stronie internetowej Spotki.

Woysytka zaproszenia do udziatu w postepowaniu
§19
Wszczecie Postepowania w trybie przetargu ograniczonego nastepuje z chwilg wystania zaproszenia

do udziatu w postepowaniu.
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Etapy postepowania przetargowego
§20
Przetarg jest dwuetapowy. Pierwszy etap polega na skladaniu ofert. Drugi etap obejmuje

5

negocjacje.
2. W uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu pisemnej zgody Prowadzacego Postepowanie,
drugi etap moze ocbejmowac licytacje ustng lub negocjacje z kazdym z Wykonawcdw.

w

Licytacja ustna prowadzona jest w zakresie ceny lub innego kryterium oceny oferty.

P

Przebieg licytacji ustnej jest nastepujacy:

a) podaje sie cene wywotawczg w wysokosci ustalonej na podstawie ust. 5,

b) podaje sie wysokos$¢ postapienia, przy czym postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny
wywotawczej z zaokragleniem do petnego ztotego w gére,

c) ustala sie czas na postapienie nie krétszy niz 1 minuta,

d) po trzykrotnym wezwaniu do ztozenia postgpienia licytacja zostaje zamknieta.

w

Ceng wywotawczg w przetargu jest najnizsza cena z nizej wymienionych:
a) szacunkowa wartos¢ zamowienia,

b} sposréd zakwalifikowanych ofert.

o

W przypadku braku potwierdzenia ceny wywotawczej licytacja zostaje powtorzona z ceng
wywotawczg w wysokosci kolejnej najnizszej ceny zgodnie z ust. 5.

~

Jezeli wplynela jedna waina oferta Komisja Przetargowa odstepuje od licytacji ustnej

i przeprowadza negocjacje.

8. Jezeli wnioskodawca we wniosku okreslit jako drugi etap negocjacje Komisja Przetargowa
wyznacza zaproszonym Wykonawcom termin, w ktérym prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje.
Kolejnos¢ przystgpienia do negocjacji ustala sie w drodze losowania.

9. W przypadku nieobecnosci uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy w trakcie negocjacji fub
licytacji ustnej, Komisja Przetargowa przyjmuje cene zawartg w pisemnej ofercie jako ostateczna.

10. Komisja Przetargowa moze:

a) gdy wylicytowana cena jest wyisza niz okredlona przez Zamawiajgcego, przeprowadzi¢
dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktéry wylicytowat najniisza cene ({(gdy jedynym
kryterium jest cena) lub z Wykonawca, ktorego oferta po licytacji jest najkorzystniejsza {(gdy
cena nie jest jedynym kryterium),

b) przed rozstrzygnieciem postgpowania, ponownie zaprosi¢ Wykonawcéw do negocjacji celem

ustalenia ostatecznych warunkdw realizacji Zamodwienia.

Przebieg postepowania
§21
1. Posiedzenia Komisji Przetargowej odbywaja sie w trybie jawnym i niejawnym.
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2. Przed odbyciem pierwszego jawnego posiedzenia Komisji rozpoczynajgcego dane
postepowanie przetargowe, przewodniczacy moie zwolal posiedzenie wprowadzajgce,
celem omdwienia i zapoznania sie Komisji z problematyky planowanego postepowania
przetargowego.

W pierwszej czesci jawnej posiedzenia Komisji, w ktérej udziat moga wzig¢ Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte w Postepowaniu oraz przedstawiciele Spodtki, przewodniczgcy dokonuje
nastepujacych czynnosci:

1) ustala sie liczbe ztozonych ofert, date ich wplywu oraz nazwy Wykonawcow,

2) stwierdza prawidtowos¢ oznaczenia i zabezpieczenia ofert,

3) postanawia o zakonczeniu postgpowania przetargowego w przypadku niezlozenia zadnej

oferty,

4) nie rozpatruje ofert, ktérych opakowania (koperty) noszg slady naruszenia oraz tych, ktére
wplynely po wyznaczonym terminie — oferty takie zwraca oferentom bez ich otwierania,

5) przeprowadza procedure otwarcia ofert, bez otwierania zamknietych kopert cenowych i
poleca cztonkom Komisji dokonac sprawdzenia, czy oferty zawierajg wszystkie wymagane
elementy i zatgczniki. Oferty sg odnotowywane przez sekretarza Komisji w zbiorczym
zestawieniu ofert (zatgcznik nr 8 do Instrukgji),

6) moze oglosi¢ dla obecnych oferentéw przerwe, podczas ktérej na posiedzeniu niejawnym
Komisja dokladnie sprawdza kompletnosc zloionych ofert pod wzgledem wymagan
formalnoprawnych,

7) dokonuje czynnosci zwigzanych z badaniem ofert, o ktdrych mowa w § 12 ust. 2

8) informuje o odrzuceniu ofert, w przypadkach i na zasadach o ktérych mowa w § 12 ust. 3-7,

9) podejmuje decyzje o odczytaniu badZ nieodczytaniu ofert cenowych i innych elementéw
zawartych w kopertach cenowych i poddaniu ich stosownej analizie (decyduje o tym stopien
posiadanych informacji o spetnianiu warunkéw formalnych).

4. W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o odczytaniu ofert cenowych na pierwszym

jawnym posiedzeniu, Komisja podejmuje nastepujace czynnosci:

1) sprawdza stan nienaruszenia ofert cenowych,

2) przeprowadza procedure otwarcia zabezpieczonych kopert cenowych, bez ogtaszania
warunkow zawartych w tych ofertach,

3) dokonuje oceny elementéw oferty zawartych w kopercie cenowej, na czas oceny
przewodniczacy Komisji moze zarzadzi¢ przerwe w czgsci jawnej posiedzenia,

4) ogtasza ceny i inne elementy oferty utajnione w kopercie cenowej, ztoione przez
poszczegolnych oferentow,

5) moze odrzuci¢ oferty, w przypadkach i na zasadach o ktorych mowa w § 12 ust. 3-7
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5.

8.

O

6) moze przeprowadzi¢ licytacje z oferentami badi negocjacje, jeieli zostata zlozona
przynajmniej jedna waina oferta, w zakresie zaoferowanej ceny i innych, ustalonych dla
danego przetargu elementow oferty. Licytacja badZ negocjacje odbywaja sie w dniu otwarcia
ofert cenowych, bezposrednio po ogloszeniu elementéw oferty zawartych w kopercie
cenowej. Po zakonczeniu licytacji badZ negocjacji poleca oferentom ztozenie pisemnych
oswiadczen o ustalonych wartosciach cenowych oferty (zgodnie z zatgcznikiem nr 9) oraz
sporzadza sprawozdanie wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 10.

W przypadku podjecia decyzji o nieodczytywaniu ofert cenowych na pierwszym jawnym
posiedzeniu, Komisja podejmuje nastepujgce czynnosci:

1) wyznacza termin nastepnego jawnego posiedzenia Komisji, ogtasza go zebranym oferentom
i informuje ich o dalszym trybie postepowania ze ztozonymi ofertami,

2) poleca sekretarzowi komisyjne umieszczenie zamknietych, opisanych kopert cenowych w
szafie pancernej Spétki, do czasu kolejnego jawnego posiedzenia Komisji,

3) poleca sekretarzowi, aby poinformowat pisemnie nieobecnych oferentéw, ktérych oferty nie
zostaty odrzucone, o terminie nastepnego (drugiego) jawnego posiedzenia Komisji,

Na drugim posiedzeniu jawnym, w ktorej udziat mogg wzigé Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte
w Postepowaniu oraz przedstawiciele Spotki, Komisja dokonuje nastepujgcych czynnosci, o
ktérych mowa w ust. 4.

Po przeprowadzeniu procedur opisanych w ust. 4 - 6, Przewodniczacy koAczy procedure w
trybie jawnym.

W czesci niejawnej posiedzenia Komisja:

1) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewainia przetarg,

2) przewodniczacy Komisji zamyka zrealizowang procedure przetargowg podpisujac , protokét
z postepowania przetargowego” {zalgcznik nr 11),

Komisja uniewaznia przetarg w szczegolnosci w przypadku:

1) gdy wszystkie oferty zostaly odrzucone (zgodnie z zalgcznikiem nr 12),

2) gdy nastgpita istotna zmiana okolicznos'ci,' powodujgca, iz prowadzenie postepowania lub
realizacja zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie moina byto wczesdniej
przewidzie¢,

3) gdy nastgpita istotna zmiana zatozen Specyfikacji, czego nie moina bylo wczesniej
przewidzie¢, powodujgca, iz dalsze prowadzenie postepowania byloby niezgodne z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji lub interesami Spotki,

4) w sytuacji, o ktorej mowa w § 12 ust. 12,

5) innych wainych przyczyn.

Wybér najkorzystniejszej oferty
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§22

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje liczba glosow cztonkéw Komisji oddanych na
dang oferte.

2. O oddaniu glosu na dang oferte przez cztonka Komisji decyduje najwyisza liczba punktow,
ktorg uzyskata ta oferta na podstawie wyliczen w Karcie indywidualnej oceny oferty (zatacznik
nr 13 do Instrukcji). W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskato jednakowsa liczbe
punktow, o wyborze oferty decyduje oceniajgcy cztonek Komisji.

3. W przypadku rownej liczby glosow wynikajacych z Kart indywidualnych ocen ofert,
przewodniczacy zarzadza gtosowanie nad wyborem oferty najkorzystniejszej, a w przypadku
uzyskania réwnej ilosci gtoséw - o wyborze oferty rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.

4. Lliczbe punktéw w ocenie ofert zaokragla sie do dwoch miejsc po przecinku, na zasadach

ogolnych.

Kryteria oceny
§23
Oferty oceniane sg wedtug nastepujacych zasad:
1. Kryteria mierzalne arytmetycznie:
1) cena - oferta o najnizszej cenie otrzymuje 10 punktéw, pozostate oferty — ilo$é punktow
wyliczong wg wzoru:
{cena najniisza / cena oferty badanej) x 10
2) inne kryteria, ktore s3 mozliwe do oceny w sposdb okreslony w pkt. 1).
2. Kryteria niemierzalne arytmetycznie:
1) wiarygodnoé¢ techniczna - ocena indywidualna na podstawie dokumentéw zataczonych do
oferty przy zastosowaniu proponowany}:h ponizej podkryteriow:
a) potencjat i kwalifikacje personelu,
b) posiadany potencjat techniczny,
c) doswiadczenie —~ podobne przedsiewziecia zrealizowane i w toku realizacji,
d) inne,
2) zdolnosé spetniania wymagan jakosciowych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
srodowiska — ocena indywidualna na podstawie dokumentdw zatgczonych do oferty:
a) posiadane certyfikaty, atesty, certyfikaty bezpieczeristwa wyrobu itp.,
b) posiadane referencje, uprawnienia i decyzje srodowiskowe,
3) wiarygodno$¢ ekonomiczna — oceniana w oparciu o dokumenty zataczone do oferty,
4) inne kryteria oceniane w podobny sposdb, jak w pkt.1), 2) i 3), m. in. ocena dotychczasowej
wspotpracy.
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taczna suma punktéw przypisana ww. podkryteriom nie moze przekroczy¢ 10 punktow. Wyliczone
badi przyporzadkowane poszczegolnym kryteriom ilosci punktéw podlegaja przemnozeniu przez ich
wagi procentowe, okreslone w Specyfikacji.

W sytuacji, gdy dokonywana jest ocena tylko jednej wainej oferty, nie ma zastosowania zasada

poréwnywania ztozonych ofert wg kryteriéw opisanych w ust. 1 2.

Rozdziat VI. Umowa

Decyzja o zawarciu umowy
§24

1. Wybdr przez Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty nie skutkuje powstaniem po stronie
Wykonawcy, ktéry zloiyl najkorzystniejsza oferte roszczenia wobec Zamawiajgcego o
zawarcie umowy. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacemu przystuguje
uprawnienie do nie zawarcia umowy oraz uniewainienia Postepowania.

2. Wybdér oferty Wykonawcy skutkuje powstaniem po jego stronie obowiazku podpisania
umowy, jesli Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy.

3. Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia, w tym zwtaszcza
roszczenia odszkodowawcze, w przypadku nie zawarcia umowy przez Zamawiajacego.

4. Zawarcie umowy, jej tres¢, treéc aneksow do umoéw, okolicznoici zwigzane z realizacjg
umowy, a takze tres¢ ofert ztozonych w Postepowaniu stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego.

Forma i warunki zawarcia umowy
§25

1. Spotka realizuje wspdlprace z Wykonawcami na podstawie zawieranych uméw, z
zastrzezeniem ust. 3.

2. Wszystkie umowy podlegajg rejestracji w Rejestrze Umow prowadzonym przez Spétke.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Spotka, poczty elektroniczng przesyta do Wykonawcy
projekt umowy z wezwaniem do jego wydrukowania i podpisania w okreslonej liczbie
egzemplarzy (nie mniej niz 2), wyznaczajac zwrot podpisanego projektu w terminie:
a) 7 dni roboczych w przypadku, gdy wzér umowy byt okreslony przy wszczeciu Postepowania,
b) 14 dni roboczych w przypadku, gdy wzér umowy nie byt okreslony.

4. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do egzemplarzy umowy dokument wykazujacy, ze
osoby podpisane pod umowg sg uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, chyba, ze zasady
reprezentacji wynikaja z powszechnie dostepnych w sieci Internet, nieodptatnych rejestréw

prowadzonych w jezyku polskim.
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1.

5. Zawarcie umowy w formie pisemnej nastepuje poprzez podpisanie umowy przez
Zamawiajacego i przestanie jej do Wykonawcy.

6. Spotka moze zrezygnowac z zawarcia umowy na powyzszych zasadach kierujgc odmienne
wezwanie do Wykonawcy.

7. Warunkiem przediozenia umowy do Zamawiajgcego celem jej podpisania jest
przeprowadzenie weryfikacji zgodnosci zapisow zawartych w jej tresci z zapisami zawartymi
w dokumentacji Postepowania.

Uchylanie sie od zawarcia umowy
§26

Jezeli w wyznaczonym terminie i zgodnie z zasadami okreslonymi przez Zamawiajacego

Wykonawca nie zwrdci podpisanych egzemplarzy umowy, prowadzacy postepowanie moze:

a) ponownie wezwaé Wykonawce do zawarcia umowy oznaczajac nowy termin pod rygorem
zatrzymania wadium,

b) wezwac do zawarcia umowy Wykonawce, ktory ztozyt nastepng najkorzystniejsza oferte, a
jesli i ten Wykonaweca nie podpisze umowy dopuszczalne jest wezwanie do zawarcia umowy
kazdego kolejnego Wykonawcy.

Decyzje o zatrzymaniu wadium z uwagi na uchylanie sie od zawarcia umowy przez Wykonawce

podejmuje prowadzacy postepowanie.

Elementy umowy
§27
Umowa zostaje zawarta wedfug istotnych postanowien umowy lub wzoru umowy
lub wedtug warunkéw ustalonych przez prowadzacego postepowanie i powinna zawieraé
ponizsze elementy, chyba ze szczegdlne okolicznosci wymagaja ich zmodyfikowania:

a) date, miejsce zawarcia umowy oraz strony umowy wraz ze wskazaniem ich
reprezentantéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

b) opis przedmiotu umowy,

¢) cene lub wynagrodzenie oraz termin i zasady ich zaptaty,

d) termin wykonania umowy oraz sposob dokumentowania jej wykonania,

e) w przypadku realizacji umowy z udziatem podwykonawcow, dane podwykonawcéw wraz
ze wskazaniem zakresu powierzonych prac, jak réwniez zastrzeienie dotyczace
odpowiedzialnosci Wykonawcy za dziatania podwykonawcéw jak za wtasne,

f) zapisy dotyczace kar umownych za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie umowy
a takie kar umownych za odstapienie lub rozwigzanie umowy przez Spétke z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,
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g) wskazanie sgdu wlasciwego do rozstrzygania ewentualnych sporéw zwigzanych z
realizacjg umowy,

h) klauzule, ze naleznosci wynikajace z umowy, w tym odsetki, nie moga by¢ przedmiotem
obrotu (cesja, sprzedaz) lub przedmiotem zastawu rejestrowego lub innego prawa
rzeczowego, zabezpieczenia, przewtaszczenia, materialnoprawnego petnomocnictwa do
dochodzenia naleznosci przystugujacych wobec Spétki, w tym petnomocnictwa
inkasowego bez pisemnej zgody Zarzadu,

i) uprawnienia Spétki z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji, w tym okreslenie
jednoznaczne zakresu i terminu obowigzywania gwarancji oraz zasady funkcjonowania
serwisu,

j} aktualne oswiadczenia oraz pozostate klauzule majgce na celu zabezpieczenie interesu
Spotki, w tym obejmujace m. in.:

— klauzule etyczna,

— klauzule sity wyiszej,

— klauzule antykorupcyjne,

— klauzule w zakresie ochrony srodowiska, w tym gospodarki odpadami,

— klauzule dotyczacg ochrony danych osobowych (RODO),

— klauzule sankcyjne,

— oswiadczenie Spotki o statusie przedsiebiorcy.
Spotka moze podjaé decyzje o zmianie, badZ niewprowadzeniu do tresci umowy poszczegdinych
postanowien, wskazanych w ust. 1, jesli nie odpowiadaja one specyfice przedmiotu Zamoéwienia
lub mogg uniemozliwi¢ albo utrudni¢ dochodzenie roszczen z tytutu zawarcia i wykonania
umowy. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest odstapienie od zawarcia umowy
sporzadzonej wedtug istotnych postanowieri umowy lub wzoru umowy.
W przypadku gdy Wykonawca bedzie wykonywaé umowe z podwykonawcg w umowie nalezy
wskazaé dane podwykonawcy wraz z zakresem wykonywanych prac. Ponadto w umowie nalezy
zawrzed:
a) ustanowienie, zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, jak réwniez zmiana przedmiotu lub
zakresu czesci Umowy, ktéra wykona podwykonawca moze nastapi¢ wylacznie za 2goda
Zamawiajgcego wyrazong na pismie,
b) jak za wtasne dziatanie lub zaniechanie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub
zaniechanie podwykonawcy,
c) wszelkie obowiazki oraz odpowiedzialno$é za realizacje umowy obciazajace Wykonawce
odnosza sie réwniez do podwykonawecy.
Umowy dotyczace dostaw materialow moga zawierac:
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a) postanowienie o mozliwosci ztozenia dodatkowego Zamdéwienia lub dodatkowych Zaméwien,
ktorego wartos¢ lub ktorych wartosé nie przekroczy 50% wartosci netto umowy, ustalonej na
dzieri wszczecia postepowania. Decyzje o skorzystaniu z powyiszego uprawnienia podejmuje
dwoch petnomocnikéw Zamawiajgcego,

b) postanowienie o moiliwosci niewykonania przez Zamawiajgcego umowy w zakresie
nieprzekraczajgcym 50% wartosci netto umowy; niewykonanie przez Zamawiajacego umowy
w wyiej wymienionym zakresie nie wymaga podania przyczyn i nie stanowi podstawy jego
odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy; okolicznoé¢
wskazana w zdaniu pierwszym nie stanowi réwniez podstawy do naliczenia kar umownych.

Umowy na dostawy (poza dostawami materiatéw), ustugi i roboty budowlane moga zawiera¢:

a) postanowienie o motzliwosci zmiany zakresu rzeczowego bez zmiany zakresu finansowego,

ktora to zmiana nie przekracza 30% wartosci pierwotnej umowy netto,

b) postanowienie o mozliwosci zmiany zakresu rzeczowego skutkujgcej zmiang zakresu

finansowego, ktéra to zmiana nie przekracza 30% wartosci umowy netto. Zmiana, o ktérej mowa

dotyczy zaréwno podwyiszenia jak i obnizenia warto$ci pierwotnej umowy netto.

W przypadku dodatkowych Zamdwien oraz zmiany zakresu rzeczowego skutkujacej zmiana

zakresu finansowego dokonywanych na podstawie ust. 4 lit. a lub ust. 5, faczna warto$é¢ umowy

nie moze przekroczy¢ kwoty, nakfadajacej obowigzek stosowania Ustawy, ustalonej na dzien

wszczecia Postepowania.

Protokét rozliczenia wykonania ustugi, winien stanowi¢ zatacznik do umowy na jej realizacje.

W przypadku, gdy zaftacznik stanowi integralng czes¢ umowy, powinien byé podpisany

przez osoby, ktore podpisaty umowe w imieniu Wykonawcy.

Zmiana umowy
§28

Wszelkie zmiany w tresci umowy powinny by¢ wprowadzane do umowy aneksem lub odrebnymi
oswiadczeniami sporzadzonymi w formie, w ktérej zostata zawarta umowa.
Zmiany zakresu rzeczowego nieobjetego wyceng w umowie, ustala sie w drodze negocjacji,
pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajagcym. Protokét z powyiszych negocjacji wymaga
zatwierdzenia przez Zarzad Zamawiajgcego. W pozostatych przypadkach zmiane zakresu
finansowego nalezy ustali¢ na podstawie obowiazujacych cen okreslonych w umowie.
Zmiana zakresu zawartej umowy wymaga nie wymaga zgody Zarzadu w przypadku zamiany
terminu realizacji umowy, zmiany polegajgcej na obnizeniu wartosci umowy bez zmiany jej
zakresu rzeczowego, zmian opisanych w §27 ust. 4 i 5.

29



Instrukcja w sprawie zasad i trybu realizacji procesow zakupowych
w CARBOTRANS Sp. z 0.0.

4. Za sporzadzenie wniosku o zawarcie aneksu oraz przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca
odpowiada prowadzacy postepowanie odpowiedzialny za zawarcie umowy. Wyniki negocjac;ji
zatwierdzajg Zarzad Zamawiajacego.

5. Whniosek o zawarcie aneksu do umowy powinien zawiera¢ miedzy innymi:

a) podstawe prawng zawarcia aneksu,
b) kopie zawartej umowy wraz z aneksami,
¢) okredlenie zakresu dokonywanych zmian,
d) opinie prawng w ztoZonych przypadkach,
e) inne niezbedne dokumenty dla podjecia decyzji.
6. Aneks do umowy podpisywany jest na zasadach jak dla zawarcia umowy.

Nadzér nad wykonaniem umowy
§29
Za prawidtowa i terminowa realizacje umdw, zatwierdzanie merytoryczne faktur oraz przygotowanie
wniosku o naliczanie kar umownych odpowiada pracownik Zamawiajacego wskazany w tresci

umowy.
Rozdziat Vil. Inne

Ochrona danych osobowych
§30

1. Spétka realizuje obowiazki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej RODO), przez zamieszczenie
wymaganych informacji w zaproszeniu do negocjacji (zapytaniu ofertowym), zaproszeniu do
sktadania ofert, w ogtoszeniu o przetargu, w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia lub przy
pierwszej czynnosci skierowanej do oferenta.
2. Wz6r klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik nr 1 do instrukgcji.
3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania bezprzetargowego lub przetargu ani zmiang postanowied umowy w zakresie
niezgodnym z instrukcjg i przepisami prawa.
4. Spétka przetwarza dane osobowe zebrane w ramach postepowania bezprzetargowego lub w

przetargu w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.
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Postanowienia koricowe

§31
Zarzad moze udzieli¢ okreslonej osobie petnomocnictwa do dokonywania wszelkich czynnosci

prawnych i faktycznych okreslonych niniejsza Instrukcja.

Zarzad moie powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie Postepowania wlasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej.

Dokumentacje Postepowania nalezy przechowywac zgodnie z cbowigzujacymi u Zamawiajacego
zasadami/procedurami/regulacjami.

Instrukcja obowigzuje od dnia 19.07.2024 r. oraz zastepuje dotychczasowa Instrukcje w sprawie
zasad i trybu zamawiania dostaw, ustug i robét budowianych.

Integralng czesé Instrukceji stanowig nizej wymienione zataczniki do Instrukcji:

= Zatgcznik nr 1 Wzor klauzuli informacyjnej

s Zatgcznik nr 2. Wzor - ogloszenie 0 zamowieniu

= Zatacznik nr 3. Wzdr — zaproszenie do udziatu w Postepowaniu

= Zatgcznik nr 4. Wzér formularza oferty

» Zatgcznik nr 5 Wz6r zaméwienia w trybie z wolnej reki

= Zatacznik nr 6 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

»  Zatacznik nr 7 Oswiadczenie czlonka Komisji Przetargowe;j

= Zatacznik nr 8 Zbiorcze zestawienie ofert otwartych

= Zalgcznik nr 9. Oswiadczenie oferenta

= Zalacznik nr 10. Wynik licytacji/negocjacji z oferentem

= Zatgcznik nr 11, Protokoét postepowania przetargowego

= Zafacznik nr 12. Powody odrzucenia wszystkich ofert

= Zatacznik nr 13. Karta indywidualnej oceny oferty
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Zalacznik nr 1 do Instrukeji

CARBOTRANS Spotka z o.0.

Dzialajac na podstawie art. 13 RODO, niniejszym informujemy:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest CARBOTRANS Sp. z o.0. z siedzibg w
Zabrzu (41-800) przy ul. Pawliczka 1, wpisana do Rejestru Przedsi¢biorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Gliwicach, Wydzial X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000042368 (dalej jako: ,,Spdtka™), dostgpna pod nr telefonu: 32 3702054,

osobg do kontaktu ze strony Spdlki w- sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych jest koordynator ds. ochrony danych osobowych dostepny pod adresem e-mail:
kodow carbotrans.com.pl

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane :

- w celu przeprowadzenia postgpowania majgcego na celu zawarcie umowy oraz w celu zawarcia
i wykonania zawieranej z Paniag/Panem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- w celu wykonania cigzacych na Spdlce obowiazkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),

- w celach stanowigcych prawnie uzasadniony interes Spélki: archiwalnym, w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami cywilnoprawnych (na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spotki - art. 6 ust. 1 lit f RODO),

Odbiorcami Pani/Pana danych:

- s3 podmioty, z ktérymi Spotka wspéipracuje w celu zawarcia i wykonania umowy o pracg, w
szczegdlnosci podmioty obshugujgce Spétke w ramach IT,

- mogg byé organy uprawnione na podstawie przepiséw prawa, w tym sady 1 inne organy
administracji publiczne;j,

Spotka nie bedzie przekazywala Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich ani do
organizacji migdzynarodowych,

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres trwania postgpowania majgcego na celu
zawarcie umowy i przez rok od jego zakoficzenia, a w razie zawarcia z Panig/Panem - takze przez
czas trwania umowy, a po jej zakoficzeniu - do uplywu okresu przedawniania roszczen
wynikajgcych z zawartej umowy, a w zakresie danych ujawnionych na dokumentach ksiggowych,
takze przez okres wskazany w przepisach prawa podatkowego i przepiséw o rachunkowosci,
przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, a w przypadkach wynikajacych z
przepisébw prawa rowniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych,

podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak ich podania skutkowal bedzie brakiem
mozliwosci udziatu w postepowaniu majacym na celu zawarcia umowy

Pana/Pani dane osobowe nie bgdg podlegaly zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu.






Zalgcznik nr 2 do Instrukcji
CARBOTRANS Spotka z o.0.

Data publikacji:
Data przeprowadzenia post¢powania:
Nr.......... /24/P

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

CARBOTRANS Spélka z o0.0. z siedzibg w Zabrzu
41-800 Zabrze, ul. Pawliczka 1
REGON 277613305 NIP 648-23-93-425
KRS 00000 42368 Sad Rejonowy Gliwice,
X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
Kapitat Zakladowy 4 088 000 PLN
telefon/fax +48 32 3702054

oglasza o zamowieniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o fnstrikeje w
sprawie zasad i realizacji procesow zakupowych w CARBOTRANS Sp. z 0.0. na:

Przedmiot 1 zaKres zamOWIEIIA: «.o.. oottt e e e e e s

Termin wykonania Zamdwienia: ................

Mozliwosé zlozenia oferty wariantowej: TAK/NIE

Mozliwosé zlozenia oferty czeéciowej: TAK/NIE

Termin sktadania ofert uptywa zdniem ............................ .0godz. ....... T T S
Adres skiadania ofert: adres siedziba Spo6iki*/adres poczty e-mail*

Forma oferty: papierowa*, elektroniczna*

Miejsce i termin otwarcia ofert: siedziba Spétki wdniu:................... ... 080dZ. i

Spotki wdniur.......... ogodz. ...t

Koniecznoéé zlozZenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE forma*: .......

Szczegotowy opis przedmiotu Zamowienia/specyfikacje techniczng zawarto w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia i zatacznikach do niej.

Warunkiem udzialu w postepowaniu przetargowym jest zaakceptowanie Instrukeji w sprawie zasad i
realizacji procesow zakupowych w CARBOTRANS Sp. z o.0. oraz wniesienie wadium* w formie i
terminie wskazanym w niniejszym ogloszeniu.

Upowaznionymi do kontaktow z oferentami w zakresie procedury przetargowej sa:
1. o AUTUE ST TP dostepny podtel. ......oooiiiiiiiii
D e iBe e e ae et aeen et ,dostepny podtel. ..o
Informacja o przetargu znajduje sie rdwniez na stronie internetowej Spolki: www.carbotrans.cu

Instrukcja w sprawie zasad i realizacji procesow zakupowyeh w CARBOTRANS Sp. z o.0. jest
dostepna pod adresem www.carbotrans.eu¥/moze zostaé dostarczona w formie elektronicznej™,

*niepotrzebne skreslic



Dzialajac na podstawie art. 13 RODO, ninigjszym informujemy:

1.

(8%

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest CARBOTRANS Sp. z 0.0. z siedziba w Zabrzu (41-
800) przy ul. Pawliczka 1. wpisana do Rejestru Przedsigbiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Gliwicach, Wydzial X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000042368 (dalej
jako: ,,Spdlka™), dostepna pod nr telefonu: 32 3702054,

osoba do kontaktu ze strony Spdtki w sprawach zwiazanych z  przetwarzaniem danych osobowych jest
koordynator ds. ochrony danych osobowych dostepny pod adresem e-mail: kodot: n.pJ
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

- w celu przeprowadzema postepowania majacego na celu zawarcie umowy oraz w celu zawarcia 1
wykonania zawieranej z Pania/Panem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODQ),

- w celu wykonania ciazagcych na Spélce obowigzkow prawnych (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),

- w celach stanowigcych prawnie uzasadniony interes Spélki: archiwalnym, w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami cywilnoprawnych (na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Spotki -
art. 6 ust. 1 lit f RODO),

Odbiorcami Pani/Pana danych:

- sa podmioty, z ktérymi Spotka wspolpracuje w celu zawarcia i wykonania umowy o pracg, w
szczegolnosei podmioty obsiugujace Spotke w ramach IT,

- moga by¢ organy uprawnione na podstawie przepiséw prawa, w tym sady i inne organy administracji
publicznej,

Spdtka nie bedzie przekazywala Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich ani do organizacji
migdzynarodowych,

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres trwania postgpowania majacego na celu zawarcie umowy
1 przez rok od jego zakotczenia, a w razie zawarcia z Pania/Panem - takze przez czas trwania umowy, a po
jej zakonczeniu - do uptywn okresu przedawniania roszczen wynikajacych z zawartej umowy, a w zakresie
danych ujawnionych na dokumentach ksiggowych, takze przez okres wskazany w przepisach prawa
podatkowego i przepiséw o rachunkowosci, .

przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, a w przypadkach wynikajacych z przepisow
prawa rowniez prawo Zadania ich sprostowania, usuni¢cia. ograniczenia przetwarzania, przenoszenia,
wniesienia sprzeciwu oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych
osobowych,

podanie danych nie jest obowiazkowe, jednak brak ich podania skutkowal bedzie brakiem mozliwosci
udziahy w postepowaniu majacym na celu zawarcia umowy

Pana/Pani dane osocbowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym
profilowaniu.



Zalacznik nr 3 do Instrukciji
CARBOTRANS Spéilka z 0.0.
Data publikacji:
Data przeprowadzenia postepowania:
Nr..coeeven /24/P

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

CARBOTRANS Spélka z o.0. z siedziba w Zabrzu
41-800 Zabrze, ul. Pawliczka 1
REGON 277613305 NIP 648-23-93-425
KRS 00000 42368 Sad Rejonowy Gliwice,
X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
Kapitat Zakladowy 4 088 000 PLN
telefon/fax +48 32 3702054

zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
ograniczonego*/negocjacji* w oparciu o Instrukcjg w sprawie zasad i realizacji proceséw zakupowych
w CARBOTRANS Sp. z 0.0. na:

Przedmiol 1 ZaKIes ZamiOWIEIIA: .. .. ettt vt et et et et e e e e et

............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Mozliwosé zlozenia oferty wariantowej: TAK/NIE

Mozliwosé ztozenia oferty czesciowej: TAK/NIE

Termin skladania ofert upltywa zdniem ..............oooiine. 080dZ. oo,
Adres skladania ofert: adres siedziba Spétki*/adres poczty e-mail*

Forma oferty: papierowa*/elektroniczna*

Kryteria oceny ofert i ich waga™: ........c.ccco et e e e,
Warunkiem udzialu w postepowaniu jest zaakceptowanie Instrukcji w sprawie zasad i realizacji
procesow zakupowych w CARBOTRANS Sp. z o.0, ktéra jest dostepna pod adresem

www.carbotrans.eu*/moze zosta¢ dostarczona w formie elektronicznej*.

Upowaznionymi do kontaktow z oferentami w zakresie procedury przetargowej sa:

*niepotrzebne skreslic



Dzialajac na podstawie art. 13 RODO, ninigjszym informujemy:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest CARBOTRANS Sp. z 0.0. z siedzibg w
Zabrzu (41-800) przy ul. Pawliczka 1, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Gliwicach, Wydzial X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS 0000042368 (dalej jako: ,,Spotka™), dostepna pod nr telefonu: 32 3702054,

osoba do kontaktu ze strony Spélki w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych jest koordynator ds. ochrony danych osobowych dostgpny pod adresem e-mail:
kodo(@carbotrans.com.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

- w celu przeprowadzenia postgpowania majacego na celu zawarcie umowy oraz w celu zawarcia
i wykonania zawieranej z Pania/Panem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- w celu wykonania cigzacych na Spotce obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO),

- w celach stanowigcych prawnie uzasadniony interes Spétki: archiwalnym, w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami cywilnoprawnych (na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spotki - art. 6 ust. 1 lit f RODO),

Odbiorcami Pani/Pana danych:

- s3 podmioty, z ktérymi Spdtka wspétpracuje w celu zawarcia i wykonania umowy o prace, w
szczegblnosei podmioty obshugujace Spétke w ramach IT,

- moga byé organy uprawnione na podstawie przepisow prawa, w tym sady 1 inne organy
administracji publicznej,

Spotka nie bedzie przekazywata Pani/Pana danych osobowych do pafistw trzecich ani do
organizacji migdzynarodowych,

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres trwania postgpowania majgcego na celu
zawarcie umowy i przez rok od jego zakoiczenia, a w razie zawarcia z Pania/Panem - takZe przez
czas trwania umowy, a po jej zakonczeniu - do uplywu okresu przedawniania roszczen
wynikajacych z zawartej umowy, a w zakresie danych ujawnionych na dokumentach ksiggowych,
takze przez okres wskazany w przepisach prawa podatkowego i przepiséw o rachunkowosci,
przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, a w przypadkach wynikajacych z
przepisbw prawa rowniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych,

podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak ich podania skutkowal bgdzie brakiem
mozliwosci udziatu w postepowaniu majacym na celu zawarcia umowy

Pana/Pani dane osobowe nie bgdg podlegaly zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu.



Zatacznik nr 4 do Instrukcji
CARBOTRANS Spotka z o.0. (dalej ,,Spétka™)

FORMULARZ OFERTOWY
DO POSTEPOWANIANR ......
PROWADZONEGO W TRYBIE ...........
Dane Wykonawecy:
Pelna NazZwa fIITIY .ottt et en e b et eabs s enseesereesennees
AT L.ttt e e e e ettt b e et a b bt a e e b e abe e te s taneaeeerarebeshrs
Nrtelefonu.......ooieieiriecccinccncenecinenceieenaes E~MALL. oo
NINIP. s Nr rachunku bankowego ............cveeveviinnnne

1. Skladamy ofert¢ na wykonanie zamoéwienia na przedmiot Zamdwienia opisany w

ogloszeniu o przetargu™/zaproszeniu do skiadania ofert™ 1] ...,
g p gu*/zap i

2. Wartos$¢ netto oferty Wynosi: ......cccooeerecmeveencnsiceeeens zt w tym:

Do powyzszej wartosci nalezy doliczy¢ podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Oswiadczamy, ze spelniamy wszystkie wymagane kryteria oceny ofert tj.:

........................

4. Oswiadczamy, Ze posiadamy status duzego przedsiebiorcy, matego przedsiebiorcy albo
Sredniego przedsiebiorcy* w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o

przeciwdziataniu nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych.

5. O$wiadczamy, ze dokonali$my wniesienia wadium, na dowdd czego przedkladamy dowéd

jego wniesienia*

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ 1 przyjmujemy bez zastrzezen , Instrukcje w sprawie

zasad i realizacji procesow zakupowych w CARBOTRANS Sp. z 0.0.”



7. Oswiadczamy, ze zachowamy w tajemnicy, odpowiednio zabezpieczymy oraz nie
wykorzystamy Zzadnych informacji, w ktérych posiadanie wejdziemy w zwiazku z
prowadzonym postepowaniem, z wylaczeniem informacji ujawnianych publicznie przez

Spotke w toku prowadzonego Postepowania.

8. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 131 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
wobec 0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdéwienia. Zobowigzujemy si¢ do
przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych, w tym wykonawcow, ich pracownikéw,
pracownikéw Zamawiajgcego oraz innych oséb fizycznych wystepujgcych w ich imieniu,
uzyskanych w zwigzku z udzialem w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia w
sposob przewidziany w przepisach rozporzadzenia RODO. Oswiadczamy, ze zapewniamy
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych

by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0séb, ktérych dane dotycza.
8. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg z zastrzezeniem, ze okres jej waznos$ci wigze
45* dni od dnia uptywu terminu skladania ofert, przy czym konczy si¢ takze z dniem

zamknigcia postgpowania przetargowego.

9. Wskazujemy osobe do kontaktu:

......................................................................................................

10. Ofert¢ niniejsza skladamy na ......ccccoevveeveinininnns kolejno ponumerowanych stronach.

*niepotrzebne skresli¢

Zatgeznikami do niniejszej oferty sa:



(imig i nazwisko) podpis i pieczeé






Zamawiajacy

CARBOTRANS Sp. z 0.0.

ul. Pawliczka 1, 41-800 Zabrze
NIP: 648-23-93-425

REGON: 277613305

Adres wysylkowy {Odhiorca)
CARBOTRANS Sp. z 0.0.
ul. Pawliczka 1, 41-800 Zabrze

Warunki platnosci

przelew ... dni

Platnik (konto w banku)

Laigouds Vv 5
do Jnstauleey:

Adrésat:

Sad Rejonowy w Gliwicach
Wydzial X Gospodaczy - KRS
KRS: 0000042368

Kapital zakladowy: 4.088.000,00 PLN

Nr identyfikacyjny
648-23-93-425

Z ANIA eveevocenes

Upowainia si¢ dostawcg do wystawienia

faktury bez podpisu odbiorcy.
Nazwa artykulu - wyrobu lub ustugi j.m. [ Tlo$é
Zamawiamy ww, artykuly
Wartos¢ zamowienia:
EZTZITI TR 20T 3 PLN/nettO
Podpis zamawiajgcego Gléwny Ksiggowy Zarzad

Uwagi:

llos¢ zalacznikdw: l

Potwierdzenie przyjecia zaméwicnia







Zalacznik nr 6 do Instrukcji
CARBOTRANS Spéika z o.0.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
POSTEPOWANIA NR ......
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU ......c.ccvvevue

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia powinna zawierac:

(==Y

Nazwg¢ (firme) oraz adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamdéwienia i numer postepowania.

Opis przedmiotu zaméwienia/specyfikacje techniczna.

Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sig skladanie ofert czesciowych.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych, jezeli dopuszcza sie ich skladanie.
Termin wykonania zamoéwienia.

Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Termin zwigzania oferts.

0 0 NN n bk WD

Adres oraz termin skladania ofert.

10. Termin otwarcia ofert*.

11. Zestaw dokumentéw wymaganych od oferentow.

12. Opis kryteriow oceny ofert tj. kryteriow, ktorymi Zamawiajqgcy bedzie si¢ kierowal
przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow — w szczegélnych
przypadkach sposéb oceny ofert.

13. Wymagania dotyczace wadium*.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy*.

15. Inne elementy, celowe z punktu widzenia specyfiki zamdéwienia.






Zalacznik nr 7 do Instrukeji

CARBOTRANS Spoitka z o.0.

OSWIADCZEN IE CZLONKA KOMISJI DS. PRZETARGOW
ZY.OZONE W POSTEPOWANIU NR .......
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU ........

Imig (IMIONA): ...veineiiiiiir i v

N AZWISK O« ettt

] 183 1 0o F

Oswiadczam, ze nie podlegam/podlegam® wylaczeniu z postepowania przetargowego

poniewaz;

1.
2.

nie ubiegam si¢ / ubiegam si¢* o udzielenie niniejszego zamoéwienia,

nie pozostaje / pozostaje* w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, nie jestem zwiazany(na)/jestem zwiazany(na)* z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcami, ich zastgpcami prawnymi lub
czlonkami organdéw zarzadzajacych oraz organéw nadzorczych wykonawcow

ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia,

. przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia post¢powania o udzielenie ninigjszego

zamOwienia nie pozostawalem(am)/pozostawalem(am)* w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawcami oraz nie bylem(am)/bylem(am)* czlonkiem organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
niniejszego zamdowienia,

nie pozostaje/pozostaje* z wykonawcami w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoscei,
nie bylem(am)/bylem(am)* prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu oraz inne przestepstwo popelnione

w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Ponadto oswiadczam, ze zobowiazuje sie zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje

ujawnione w zlozonych ofertach, jak i dotyczace toczacej sig procedury przetargowej.

......

*niepotrzebne skresli¢






Zalacznik nr 8 do Instrukeji
CARBOTRANS Spolka z o.0.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT OTWARTYCH WDNIU .....cccciviiiiiiiannns
POSTEPOWANIE NR ....c.cocviiiiaiinnee W TRYBIE PRZETARGU ...........

Oferta nr 1

Nazwa (firma) Oferenta ... ... ..o e S S R
Adres Oferenta:

Miejscowose: ..o e KO nrdomu .. ............. nr lokalu........ ...
LT U U O PPI

Data /godzina zlozenia oferty: ............cocoeiiiianl. Do,

CONA OFBTEY . o eriiiectiieee et eier et et e sae e eceset et e saassees et se b es e s b e arant et e sabann £ e e 45t s e n et £ et e e ne ke e e r e e et er e
UWagis .o O P~ P ST PURURORO- AU DU PR S

Oferta nr 2

Nazwa (fiTma) OFErenta ... e e ettty et e v et s et et e
Adres Oferenta.

MiegjSCOWOSE: . .ouens e e e kod L benenene nrdomu ... nr lokalu...........
L0 5T PRSPPI

Data /godzina zlozenia oferty: ............................ e

CINA OFBILY: 1-eeiterieiiiee it eieeenree e ntesvaesee e st s emesreaeasreesmas et saes e e neresmee et ebe s a e e 4 e nen e e et e s e s e e et rae s am et en s eeen e h e e
UWREE: .« e e eaas e aaeesanor oo e s panstanesetbesen s dionsun ot s e e st e nnr e e nilean

Oferta nr 3

Nazwa (firma) Oferenta ............ S B PP e m o ST o[ » Mo s 0 e T2
Adres Qferenta:

MigjSCOWOSE: ...ontitireiieiiecie e e eeeneeeeeeeeeeeee KO nrdomu............... nrlokalu.. .........
L0757 PP

Data /godzina zlozenia oferty: ...............cooiiinin P N U ORI

L8103 T £ 3 A OO OO U U O PPt
Uwagi: .ooovenviiiiniiiininnn, RO~ ST SOOI S Gera i rereren

Oferta nr 4

Nazwa (firma) Oferent@ ......c..c.oooviiiiviiiii it S et
Adres Oferenta:

MiEJSCOWOSE: . eeiiiieeeiieririecneen e reeeeene . KOD nrdomu ..., .....o..... nr lokalu............
L8] T U PP EURPRN

Data /godzina ziozenia oferty: ............................ Lo

N OFCITY: oo iee ettt ete s e raeee et e aaeceeh s e e e e e en et e h e s e et e e e e et e e esaas
UWagH: «oeneeninineeiieeanne, Fheentonanonssaon B Msls booieonaie et i e v e als o oanonsonsesanasssnn s s sk s an oo o asa s alenablsmenns sk ne e s oHH

..........................................................................................................................................................

Sekretarz Komisji Przetargowej Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j






Zatacznik nr 9 do Instrukcji
CARBOTRANS Spdika z o.0.

OSWIADCZENIE OFERENTA ZLOZONE W DNIU ., .
W POSTEPOWANIUNR ...ovinininininnen W TRYBIE PRZETARGU ...........

Skladajacy oswiadezenie:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
...................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
..................................................................................................................................
......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

.........................................






Zalacznik nr 10 do Instruke;ji
CARBOTRANS Spéika z o.0.

Wiynik licytacji* negocjacji* z oferentem / oferentami*
W postepowaniu nr ........ w trybie przetargu .........ccoccevvune.

Sekretarz Komisji Przetargowe;j Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j

*niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 11 do Instrukcji
CARBOTRANS Spétka z o.0.

PROTOKOL POSTEPOWANIANR ...............
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU ..........

Zgodnie z Uchwala Zarzadu Spétki CARBOTRANS Nr ......... zdnia.......... , otrzymang w dniu ..............
Komisja Przetargowa w skiadzie:

Przewodniczacy KOmisji: .......ooviviniiiiinini e

Sekretarz Komisji: ~ ................ ST T P

Czlonkowie KOMISII:  o.ovvevniiiiii e

. Wdniu............... zamie$cila na stronie internetowej Spolki oraz w.............. * ogloszenie o przetargu
nieograniczonym w sprawie jw.*

Wdniu................. rozestata do nastepujacych dostawcdw / wykonawedw:

PSP =PSRN SRR === S TR .

itd.
zaproszenie do przetargu ograniczonego w sprawie jw. wraz z wymaganymi o Instrukcjq w sprawie zasad i
realizacji proceséw zakupowych w CARBOTRANS Sp. z o.0. zalagcznikami*,

Sekretarz Komisji Przetargowej Przewodniczacy Komisji Przetargowej

2. Dostawcom / wykonawcom, ktorzy wyrazili che¢ udzialu w przetargu nieograniczonym, dostarczono
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zalgeznik nr 6 do Instrukcji).

Sekretarz Komisji Przetargowej Przewodniczacy Komisji Przetargowej

3. Na pierwszym jawnym posiedzeniu Komisji w miejscu i terminie wynikajacym z ogloszenia o przetargu,
ti.wdniu ............. ogodz. ............ Przewodniczgey Komisji:
1) ustalit liczbe zlozonych ofert, date ich wplywu oraz nazwy Wykonawcéw,

2) stwierdzil prawidlowo$é oznaczenia i zabezpieczenia ofert,

3) postanowil o zakoficzeniu postgpowania przetargowego w przypadku niezloZenia zadnej oferty*,

4) nie rozpatrywal ofert, ktérych opakowania (koperty) nosza §lady naruszenia oraz tych, ktére wplynety
po wyznaczonym terminie — oferty takie zwraca oferentom bez ich otwierania*,

5) przeprowadzil procedurg otwarcia ofert, bez otwierania zamknigtvch kopert cenowych i polecit
czlonkom Komisji dokona¢ sprawdzenia, czy oferty zawierajg wszystkie wymagane elementy i
zataczniki. Oferty zostaly odnotowywane przez sekretarza Komisji w zbiorczym zestawieniu ofert
(zalacznik nr 8 do Instrukeji),

6) oglosit dla obecnych oferentéw przerwe, podczas ktdrej na posiedzeniu niejawnym Komisja
doktadnie sprawdzita kompletnos¢ ztozonych ofert pod wzgledem wymagan formalnoprawnych*,

7) dokonatl czynno$ci zwigzanych z badaniem ofert.

8) poinformowal o odrzuceniu ofert*,



9) podjat decyzje o odczytaniu badZ nieodczytaniu ofert cenowych i innych elementéw zawartych w
kopertach cenowych i poddaniu ich stosownej analizie*.

W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o odezytaniu* ofert cenowych na pierwszym jawnym posiedzeniu,
Komisja podjeta nastepujace czynnosci:

1) sprawdzila stan nienaruszenia ofert cenowych,

2) przeprowadzila procedure otwarcia zabezpieczonych kopert cenowych, bez oglaszania warunkéw
zawartych w tych ofertach,

3) dokonala oceny elementéw oferty zawartvch w kopercie cenowej (na czas oceny przewodniczacy
Komisji zarzadzit przerwe w czesci jawnej posiedzenia*),

4) oglosila ceny 1 inne elementy oferty utajnione w kopercie cenowej, zlozone przez poszczegédlnych
oferentdw,

5) odrzucila oferty*,

6) przeprowadzita* licytacje z oferentami badz negocjacje, jezeli zostata zlozona przynajmmiej jedna
wazna oferta, w zakresie zaoferowanej ceny i innych, ustalonych dia danego przetargu elementow
oferty; licytacja bgdz negocjacje odbyly si¢ w dniu otwarcia ofert cenowych, bezposrednio po
ogloszeniu elementow oferty zawartych w kopercie cenowej; po zakonczeniu licytacji badz negocjacji
polecila oferentom zlozenie pisemnych o$wiadczen o ustalonych wartodciach cenowych oferty
(zgodnie z zatacznikiem nr 9 do Instrukcji) oraz sporzadzita sprawozdanie wg wzoru okreslonego w
zataczniku nr 10 do Instrukeji.

W przypadku podjecia decyzji o nieodczytywaniu* ofert cenowych na pierwszym jawnym posiedzeniu, Komisja
podjgla nastepujace czynnosci:
1) wyznaczyla termin nastepnego jawnego posiedzenia Komisji, oglosila go zebranym oferentom i
poinformowata ich o dalszym trybie postepowania ze zlozonymi ofertami,
2) polecila sekretarzowi komisyjne umieszczenie zamknietych, opisanych kopert cenowych w szafie
pancernej Spotki, do czasu kolejnego jawnego posiedzenia Komisji,
3) polecila sekretarzowi, aby poinformowat pisemnie nieobecnych oferentéw, ktérych oferty nie zostaty
odrzucone, o terminie nastgpnego (drugiego) jawnego posiedzenia Komisji

................................................................................................

Sekretarz Komisji Przetargowe;j Przewodniczacy Komisji Przetargowej

4. Komisja odbyla posiedzenia niejawne w dniu*/dniach™® ............. ... , w trakcie
ktorych:

5. Na drugim posiedzeniu jawnym*, w dniu ................... w obecnoéci oferentéw, Komisja dokonata

nastepujacych czynnosci:

1) sprawdzila stan nienaruszenia ofert cenowych,

2) przeprowadzila procedure otwarcia zabezpieczonych kopert cenowych, bez oglaszania warunkow
zawartych w tych ofertach,

3) dokonata oceny elementow oferty zawartych w kopercie cenowej (na czas oceny przewodniczacy
Komisji zarzadzil przerwe w czgsci jawnej posiedzenia*),

4) oglosila ceny i inne elementy oferty utajnione w kopercie cenowej, ztozone przez poszezegdlnych
oferentow,

5) odrzucita oferty*,

6) przeprowadzila* licytacje z oferentami badz negocjacje, jezeli zostala zloZzona przynajmniej jedna
wazna oferta, w zakresie zaoferowanej ceny i innych, ustalonych dla danego przetargu elementéw

2



oferty; licytacja badZ ncgocjacje odbyly sie w dniu otwarcia ofert cenowych. bezposrednio po
ogloszeniu elementdéw oferty zawartych w kopercie cenowej; po zakonczeniu licytacji badz
negocjacji polecita oferentom zlozenie pisemnych o$wiadezen o ustalonych wartosciach cenowych
oferty (zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do Instrukcji) oraz sporzadzila sprawozdanie wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 10 do Instrukcji.

Sekretarz Komisji ds. Przetargow Przewodniczacy Komisji ds. Przetargéw

7) Na posiedzeniu nigjawnym Komisja, na podstawie kryteriéw wymienionych w ogloszeniu o
zaméwieniu*/zaproszeniu do skladania ofert*, kazda z ofert ocenila na kartach indywidualnej
oceny oferty (zataczyé karty indywidualnej oceny ofert — zgodnie ze wzorem z zalacznika nr 13 do
Instrukeji)

Na podstawie indywidualnych ocen, poszezegdlne oferty oceniono nastepujaco:

Nr oferty i

= — = il | S
1

Nazwa oferenta

= _’ 1 B — -

;Liczba glosow

iLiczba punktow ‘
Nr oferty

Nazwa oferenta

Liczba glosow |

ILiczba punktow | |

‘(do}aczyé zbiorcze zestawienie ofert przets_irgd; zatacznik Hr_S)

Po zakoficzeniu klasyfikacji odnotowano zgloszenie zdania odrebnego przez: *

.....................................................................................................................................................................................

W wyniku przeprowadzonego przetargu wybrano nastepujacg oferte* / oferty*:

‘Nr oferty Nr oferty |
| . — I t
|Cena oferty |Cena oferty |
|Nazwa firmy Nazwa firmy
‘Adres firmy i Adres firmy |
Uzasadnienie wyboru oferty* / uniewaznienie przetargu*:
1. Prace Komisji Przetargowej zakoficzyly sie wdniu..................... ogodz. ......oiiiiinnn



Podpisy czionkow Komisji:

1) s PR

Sckretarz Komisji ds. Przetargow Przewodniczacy Komisji ds. Przetargow

Prezes Zarzadu

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 12 do Instrukcji
CARBOTRANS Spéika z o.0.

POWODY ODRZUCENIA WSZYSTKICH OFERT
WPOSTEPOWANIUNR .......... W TRYBIE PRZETARGU ........ srarsusnesransinensane

Powody odrzucenia wszystkich ofert sa nastepujace:

Przewodniczacy Komisji ds. Przetargdow






Zalacznik nr 13 do Instrukcji
CARBOTRANS Spétka z o.0.

KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
W POSTEPOWANIU NR ............. PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU ..........

Imi¢ i nazwisko cztonka komisji ds. Przetargéw

.I-Opis kryterium _ __i ______ Nrp{&;’ty - -
- p. lwilga kryterium w procentach —! | _1 | 2_ | 3 ' _1 | 5 I 6 7
e —
1. = - TR ‘ ]
L L3 I J
N al I
N R 3 |
A
3_ S — — 1 B_..__ - =
Al 3 | \
B + —
A
5. T | 1 |
il B | I R
. | A - —
__- ‘ . . B I ! 1
l Sumarubryki

1. Oceny dokonuje sie w rubryce "A" w skali 0-10
2. Rubryka "B" Jest tloczynem punktéw "A" przez % wartosci.

................................................................

Podpis czlonka Komisji ds. Przetargdw






